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…/… SINIFI I. DÖNEM VELİ TOPLANTI TUTANAĞI

TOPLANTI TARİHİ  :…/…/202…
TOPLANTI SAATİ    : …
TOPLANTI YERİ  : …/…Sınıfı

…/… Sınıfı 1. Dönem Veli Toplantısı …/…/202… Tarihinde Sınıf Öğretmeni …………………………… başkanlığında velilerin katılımıyla Saat ……………… de …/… sınıfında aşağıdaki gündem maddeleri ile yapıldı ve aşağıdaki kararlar alındı.

GÜNDEM MADDELERİ
1) Açılış ve yoklama
2) Okul giriş-çıkış saatleri hakkında bilgilendirme
3) Okul kılık kıyafet kuralları hakkında bilgilendirme
4) Servis ve okul kuralları hakkında bilgilendirme
5) Okulda yapılan deneme sınavları hakkında bilgilendirme
6) Ortak sınavlar hakkında bilgilendirme
7) “Bursluluk Sınavı” hakkında bilgilendirme
8) Öğretmen –Veli –Öğrenci İşbirliği
9) Okul Rehberlik Servisi hakkında bilgilendirme
10) Dilek ve temenniler.

Gündem Maddelerinin Görüşülmesi
1. Yoklama ve Açılış
Toplantı, sınıf öğretmeni …………………………… tarafından, belirtilen gün ve saatte açılmıştır. Öncelikle velilere toplantıya katılımlarından dolayı teşekkür edilmiş, toplantının amacı, içeriği ve gündem maddeleri kısaca açıklanmıştır.
Ardından sınıf yoklama çizelgesi üzerinden tek tek isim okunarak toplantıya katılan velilerin imzaları alınmış, mazeret bildirerek gelemeyen veliler ayrıca not edilmiştir. Velilere, bu tür toplantıların öğrencilerin akademik ve sosyal gelişimleri açısından önemli olduğu, katılımın yüksek tutulmasının öğrencinin yararına olduğu ifade edilmiştir.
2. Okul Giriş-Çıkış Saatleri
Millî Eğitim Bakanlığı tarafından belirlenen okul saatlerine uygun şekilde, okul giriş-çıkış düzeni hakkında bilgi verilmiştir. Derslerin ………….’da başladığı, öğrencilerin ………….’te okulda olmaları gerektiği belirtilmiştir. Öğrencilerin zamanında okulda bulunması ve güvenlik açısından saatlere uyulmasının önemi vurgulanmıştır.
Geç gelen öğrencilerin:
· Derse odaklanmakta zorlandığı,
· Sınıf düzenini bozabildiği,
· Sık tekrar eden geç kalmaların devamsızlık ve disiplin açısından olumsuz kayıt oluşturduğu
ifade edilmiştir.
Velilerden;
· Çocuklarını okul saatlerinden 15 dakika önce okulda olacak şekilde planlama yapmaları,
· Ders bitiş saatinden önce öğrencinin okuldan alınmaması, zorunlu durumlarda ise idare ve öğretmenle mutlaka iletişime geçilmesi
rica edilmiştir.


3. Kılık-Kıyafet Kuralları
Okulun kılık-kıyafet yönetmeliği esas alınarak, öğrenci kıyafet düzeni hakkında bilgi paylaşılmıştır. Resmî kurallara uygun, okul tarafından belirlenen ……. üst, …….. rengi alt şeklinde okul kimliğini yansıtan kıyafet kullanımının gerekliliği açıklanmıştır. Beden derslerinde kullanmak üzere …….. üst/….. alt şeklinde okul eşofmanı kullanılması gerektiği belirtilmiştir.
Bu kapsamda:
· Öğrencilerin temiz, düzenli ve sade giyinmeleri,
· Okulun belirlediği forma / renk / model dışına çıkılmaması,
· Aşırı dikkat çeken, üzerinde uygunsuz yazı veya görsel bulunan tişört, aksesuar vb. kullanılmaması,
· Kız öğrencilerde makyaj, uzun ve dikkat çekici takı; erkek öğrencilerde aşırı uzun / çok kısa veya boyalı saç gibi okul ortamına uygun olmayan görünümlerden kaçınılması
gerektiği belirtilmiştir.
Velilere, kıyafetteki düzenin öğrencinin derse ve okula olan bakışını da etkilediği, okul kimliğini ve aidiyet duygusunu güçlendirdiği ifade edilmiştir. Kılık-kıyafet kurallarına uymayan durumlarda öncelikle öğrenciyle, sonra veliyle iletişime geçileceği, tekrarı durumunda ise ilgili mevzuat çerçevesinde işlem yapılacağı vurgulanmıştır.

4. Servis Kuralları
Öğrencilerin okula geliş-gidişlerinde kullandıkları servis araçları ve servis içi kurallar üzerinde ayrıntılı olarak durulmuştur. Servis içinde:
· Emniyet kemeri takılması,
· Araç içinde yer değiştirilmemesi, ayağa kalkılmaması,
· Şoför ve hostesle saygılı bir dil kullanılması,
· Arkadaşlara karşı fiziksel ve sözel şiddetten kaçınılması,
· Araç içinde yiyecek-içecek tüketilirken çevre temizliğine dikkat edilmesi
gibi kuralların öğrencilerin güvenliği için zorunlu olduğu açıklanmıştır.

5. Okul Kuralları 
Okul kuralları bağlamında ise:
· Koridor, bahçe, kantin ve sınıf içinde uyulması gereken temel kurallar,
· Arkadaş ilişkilerinde saygı ve hoşgörü,
· Öğretmenlere ve diğer çalışanlara karşı nezaketli davranış,
· Okul eşyalarına ve sınıf araç-gereçlerine özen gösterilmesi,
· Koridorlarda ıslık çalma, çığlık atma davranışlarının yapılmaması, 
· Öğrencilerin birbirine karşı zorbalık yapmaması,
· Cep telefonu ve elektronik cihaz kullanımına ilişkin okul politikası
velilere hatırlatılmıştır.
Velilerden, evde çocuklarıyla bu kuralları konuşmaları; yaşanan bir disiplin sorunu olduğunda okulla iş birliği içinde hareket etmeleri istenmiştir.

Devam-devamsızlıkla ilgili olarak velilere Millî Eğitim Bakanlığı mevzuatına uygun şekilde aşağıdaki hususlar ayrıntılı olarak bildirilmiştir:
· Öğrencilerin özürsüz devamsızlık hakkının toplam 10 (on) gün olduğu,
· Öğrencilerin özürlü ve raporlu devamsızlık hakkının toplam 30 (otuz) gün olduğu,
· Devamsızlığın ilk günden itibaren e-Okul sistemine işlendiği,


Özellikle şu sınırlara dikkat çekilmiştir:
· Öğrencinin toplam devamsızlığının 7 günü geçtiğinde veliye yazılı bilgilendirme mektubu verildiği ve/veya ulaştırıldığı,
· Öğrencinin toplam devamsızlığının 14 günü geçtiğinde veliye ikinci bilgilendirme mektubunun verildiği/ulaştırıldığı,
· Devamsızlık toplamının yaklaşması durumunda veli ile ayrıca telefon, mesaj veya bireysel görüşme yoluyla iletişim kurulabileceği belirtilmiştir.
Velilere;
· Özürlü devamsızlık durumunda (sağlık problemleri vb.) rapor veya yazılı mazeret dilekçesinin zamanında okula ulaştırılması,
· Gereksiz ve sebepsiz devamsızlıktan kaçınılması,
· Doktor randevularında öğretmene erken şekilde haber verilmesi,
· Sınav günlerinde devamsızlık yapılmamasına özen gösterilmesi gerektiği önemle vurgulanmıştır. 
Ayrıca devamsızlığın sadece devamsızlık hanesini değil; öğrencinin akademik başarısını, arkadaşlık ilişkilerini ve sorumluluk duygusunu da olumsuz etkilediği, bu nedenle velilerin çocuklarının okula düzenli devamını yakından takip etmeleri gerektiği ifade edilmiştir.

6. Ortak (Yazılı) Sınavlar
Ortak sınavların;
· Aynı sınıf düzeyinde yer alan tüm öğrencilerin aynı sorularla ve aynı anda ölçme-değerlendirmeye tabi tutulduğu böylece fırsat eşitliği sağladığı,
· Hem okul içi hem de gerektiğinde ilçe/il bazlı karşılaştırma imkânı sunduğu,
· Başarı durumunun daha objektif değerlendirilmesini sağladığı anlatılmıştır.
Velilere, sınav tarihleri yaklaşırken velilere sınıf BİP gruplarından sınav kazanımları ve tarihlerinin mesaj yoluyla duyuru yapılacağı belirtilmiştir. Sınav öncesinde öğrencilerin;
· Konu tekrarlarını planlı şekilde yapmaları,
· Uykusuz kalmamaları,
· Sınav sabahı kahvaltı yapmaları,
· Aşırı sınav kaygısından uzak durmaları için aile desteğinin önemli olduğu vurgulanmıştır.
Sınav sonrası sınav kağıtları öğrenciler ile paylaşılarak yanlışlarını görmelerinin sağlanacağı vurgulanmıştır. 

7. Bursluluk Sınavı
İOKBS (Bursluluk) Sınavının …./……./202… Pazar günü yapılacağı belirtilmiştir. Sınav başvuru tarihi ve kapsamının daha belli olmadığı, MEB tarafından yayınlanan takvimin velilere duyurulacağı belirtilmiştir. Bursluluk sınavının, maddi destek sağlamanın yanı sıra, öğrencinin akademik motivasyonunu artıran önemli bir fırsat olduğu vurgulanmıştır. Sınava girmesi uygun görülen öğrencilerin belirlenmesinde, sınıf öğretmeni ve idare ile iş birliği yapılacağı, velilerin bu konuda öğretmenle iletişim hâlinde olmasının faydalı olacağı belirtilmiştir.
8. Öğretmen – Veli – Öğrenci iş birliği 
Toplantının bu aşamasında, öğrencinin başarısının ve psikososyal gelişiminin temel dayanaklarından birinin öğretmen–veli–öğrenci arasındaki sağlıklı iş birliği olduğu üzerinde durulmuştur.
Velilere;
· Evde ders çalışma saatlerinin belirli bir düzene oturtulması,
· Çocuğa sessiz ve uygun bir çalışma ortamı sağlanması,
· Ödev ve projelerin veli tarafından değil, öğrenci tarafından yapılmasının sağlanması (gerektiğinde rehberlik edilmesi),
· Ekran süresinin (telefon, tablet, bilgisayar, TV) yaşa ve ihtiyaca uygun şekilde sınırlandırılması,
· Sorun yaşandığında önce sınıf öğretmeni ve gerekirse rehberlik servisi ile iletişime geçilmesi,
· Çocuğun önünde okul, öğretmen ve arkadaşlar hakkında olumsuz ve aşağılayıcı konuşmalardan kaçınılması
hususlarında bilgilendirme yapılmıştır.
İş birliğinin bir tarafının tutumunun zayıflaması durumunda öğrencinin olumsuz etkilendiği, bu nedenle öğretmen, veli ve öğrencinin birbirini destekleyen, yapıcı ve çözüm odaklı bir iletişim dili kullanmasının önemi vurgulanmıştır.

9. Rehberlik Servisi
Okul rehberlik servisi tarafından sunulan hizmetler, rehberlik öğretmeni/okul idaresi tarafından velilere açıklanmıştır.
Rehberlik servisinin;
· Öğrencilerin duygusal, sosyal ve akademik gelişimlerini takip ettiği,
· Dikkat problemi, ders motivasyonu, arkadaş ilişkileri, kaygı, öfke kontrolü gibi alanlarda öğrenci ve veliye destek verdiği,
· Gerektiğinde bireysel görüşme, grup çalışması, sınıf içi gözlem ve seminer çalışmaları yürüttüğü ifade edilmiştir.
Velilere, rehberlik servisine yönlendirmenin öğrenciyi “etiketlemek” anlamına gelmediği; tam tersine öğrenciyi destekleyici ve koruyucu bir süreç olduğu anlatılmıştır. Gözlenen davranış değişikliklerinde veya duygusal zorlanmalarda rehberlik servisi ile iletişim kurulmasının önemi vurgulanmıştır.

10. Dilek ve Temenniler
Veliler sürece ilişkin geri bildirim ve beklentilerini paylaşmıştır. Tüm velilere katılımlarından dolayı teşekkür edilmiştir.





                                                                                                                                                   ………………………….
                                                                                                                                                   …/… Sınıf Öğretmeni








…/…/202…
UYGUNDUR
………………………..
Okul Müdürü





202…-202… EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI www.fenusbilim.com ORTAOKULU
…/… SINIFI I. DÖNEM VELİ TOPLANTI TUTANAĞI

TOPLANTI TARİHİ  :…/…/202…
TOPLANTI SAATİ    : …
TOPLANTI YERİ  : …/…Sınıfı


ALINAN KARARLAR

1- Çocuklarının kılık-kıyafetine ve beden temizliklerine özen göstermeleri kıyafetlerinin temiz olmasına dikkat etmeleri gerektiğine karar verildi.

2- Öğrencilerin okul dışında da zamanlarını dolu geçirmeleri için velilerin üzerine büyük görev düştüğü hususu dile getirilerek, velilerin çocuklarını mutlaka takip etmeleri gerektiği karar verildi.

3- Okul kıyafetlerinin belli olduğu ve velilerin öğrencilerin kıyafetlerini kontrol etmelerinin yararlı olacağı, okul içerisindeki düzen açısından birliğin gerekli olduğuna karar verildi. Bir önceki sene okul kıyafetlerinde değişiklik yapıldığı, yeni kıyafet alacak velilerimizin yenilenen formaları seçmesi gerektiği belirtildi. 

4- Velilerimizin okulumuzu sık sık ziyaret ederek ders öğretmenleri ile birebir görüşmelerin yapılması kararlaştırıldı.

5- Öğrencilere, …. sınıfın genel özellikleri dikkate alınarak yaklaşılmasına karar verildi.
     
6-   Öğrenci harçlığı verilirken miktarının iyi ayarlanmasına karar verildi.
      
7- Öğrencilerin rahat çalışacağı bir ortam oluşturulmasının öğrenciler açısından daha faydalı olduğu belirtildi.

                                                                                                                                                   ………………………….
                                                                                                                                                   …/… Sınıf Öğretmeni








…/…/202…
UYGUNDUR
………………………..
Okul Müdürü

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          



	Velisi Olunan Öğrencinin Adı/soyadı
	Velinin Adı Soyadı
	Veli İmza
	Veli Telefon Numarası

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



